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Yonetici
Bilgilendirme Sunumu




Sunum icerigi:

= Sirket Yapinizi Olusturun = Envanter/Zimmet Takibini Yapin

= Personel Bilgilerini Tek Bir Yerden Yonetin = Sirket ici Aracglarinizi Yénetin

= Personellerin Mesai Baslangi¢ ve Bitislerini Dogrulayin Sirketinize Gelen Ziyaretgcileri Yonetin

= Personelleriniz icin Mesai Saatleri Tanimlayin = Personel ise Giris ve Cikis Streg Takibi 4+
= Mesai Giris ve Cikis icin QR Kod Olusturun » Personellerinize Hediye Atayin
» Konum Paylagimlarini Takip edin = Sirket ici Hizmetlerinizi Yonetin

= izin, Zimmet ve Fazla Mesai icin Onay Akisi Olusturun Sirket ici Etkilesimi Artirin
= izin Taleplerini Onaylayin = Raporlar ile Veri Takibi Yapin
= Sirketinize Ozel izin Ekleyin

= Resmi ve Dini Tatillerinizi Belirtin
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Birbiri ile eslesen renkler uygulamamizda yer alan modulun agiklamasini temsil eder.
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Sirket Yapinizi Olusturun

Sirket yapinizi olusturmak igin Sirket Yapisi menusiinden sirketinizi
ekleyebilir, altina departmanlar, béltmler, birimler, takimlar tanimla- —

yabilir ve mevcut yapiyi diizenleyebilirsiniz. Her departmana yonetici

ve personel atamasi yaparak organizasyon semanizi tamamlayabi- : & &
v @i Sirket Yapisi

lirsiniz. Sirketler
Departmanlar QL ¢ B I US XX =i E2 28 Q Bim - YaTew - Bt - A-B X
Bolumler

Birimler

Takimlar

www.mobofis.com.tr
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Personel Bilgilerini Tek Bir Yerden Yénetin

Personel Yénetimi > Personeller menisiinden yeni personeller ekleyebilir,

ilgili departmanlara atayabilir, bu personellere uygun mesai profillerini
tanimlayabilirsiniz. Ayrica bu mentden ¢alisan, egitim, iletisim, banka,
saglik, okul, sertifika gibi detayli 6zltk bilgileri ekleyerek ¢aligan takibini

ofe . . :
yaqulllr3|n|z° v & Personel Yénetimi
Personeller o1 [sqmea
Pozisyon Degisiklikleri | [

uuuuuuuu

Dinamik Ozellikler

www.mobofis.com.tr
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Personellerin Mesai Baslangi¢ ve Bitiglerini : S p—
Dogrulayin
pepict . s _
Mesai Yonetimi > Dogrulama Yontemleri mendsinden lokasyon veyaip e :
adresi ekleyebilirsiniz. Lokasyon dogrulamasi eklediginizde, personel belir-
lediginiz konuma geldiginde; IP dogrulamasi ile de, personel sirketinizin s
Wi-Fi agina baglandiginda baslangi¢ ve bitis islemleri dogrulanacaktir. o z
v © Mesai Profilleri . ““‘”8

e Dogrulama Yontemleri Y
NOT: Birden fazla dogrulama yéntemi kullandiginizda personelinizin bunlardan Sl il R -
yalnizca birini sagliyor olmasi yeterli olacaktir. Girlg=laglar

Fazla Mesai Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Personellerinize Mesai Saatleri Tanimlayin

Personellere mesai saatlerini tanimlamak igin Mesai Profilleri menlsiinden

yeni profiller olusturabilir, her profile mola zamanlar ekleyebilir, aynca . A—

zaman yénetimi i¢in mesai baglangig ve bitiglerine limit ve tolerans

ekleyebilirsiniz.

v © Mesai Profilleri

Dogrulama Yontemleri

NOT: Mesai baslangi¢ ve bitis islemlerinde dogrulama yapmak istiyorsaniz mesai

Mesai Profilleri

profillerine de dogrulama yéntemlerini tanimlamalisiniz. Girig-Gikislar

Fazla Mesai Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Mesai Giris ve Cikis icin QR Kod Olusturun

Mesai Yonetimi > QR Kodlar menisinden sabit bir QR kod olusturup
ciktisini alarak sirketinizin uygun bir yerine asabilir veya belirlediginiz

periyotlarla degisen QR kodlar olusturarak herhangi bir ekrana

yansitabilirsiniz Bu sayede, personelleriniz olugturdugunuz

QR kodlar okutarak mesaiye girig-gikis islemlerini gergeklestirebilirler. v © Messienstmi

o Dogrulama Yontemleri

QR Kodlar

Mesai Profilleri
Giris-Cikislar

0 Fazla Mesai Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Konum Paylagimlarini Takip Edin

yyyyyyy

Harita  Uydu

‘‘‘‘‘

istanbul

Mesai Yonetimi > Girigs-Cikiglar menlsinden, personelinizin mobil

5§ §5/5 §5 § §5 §

uygulama Gzerinden paylasti§i konumlari takip edebilir béylece sirket

disinda goérevde olan personellerinizin de giris-cikiglarini anlik olarak

gonderdikleri konum Uzerinden takibini saglayabilirsiniz.

v (O Mesai Yonetimi

Dogrulama Yéntemleri

Not: Konum paylasimi 6zelligini kullanabilmek igin Genel Ayarlar

QR Kedlar
menlstnden aktif etmeniz gerekmektedir. > Mesai Profilleri
o Giris-Gikiglar

Fazla Mesai Talepleri

www.mobofis.com.tr
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izin, Zimmet ve Fazla Mesai igin Onay Akisi Olusturun

izin, zimmet ve fazla mesai stireclerinde personellerin taleplerini onaylaya-

cak kisileri Sirket Yapisi menlUsinin altindaki her yapi igin ayn ayri

belirleyebilirsiniz. Ayrica personel bazinda da onay akisi olusturabilirsiniz.

NOT: Bir alt ig biriminde yaptiginiz onay akisi bir Usttekinin éniine & e P
gegeoek‘tir. v @1 Sirket Yapisi

o Sirketler
e Departmanlar
e Bolumler

e Birimler

e Takimlar

www.mobofis.com.tr
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izin Taleplerini Onaylayin

Personel izin taleplerini ister mobil uygulama isterseniz de portal

tizerinden onaylayabilirsiniz. Portal izin Yonetimi mentistinden izin
Taleplerinde izin talep edilen personelin taleplerini gérebilir, izin trina
ve gerekgesini inceleyerek onay verebilir veya reddedebilirsiniz.

v (& izin Yonetimi

Ayricq, izin gegmisine dair raporlar olusturabilirsiniz.
Yillik izin Haklan

Kurum Ozel izinleri

izin Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Sirketinize Ozel izin Ekleyin

izin Yonetimi > Kurum Ozel izinleri menisiinden sirketinize 6zel izin
turleri tanimlayabilirsiniz. Ayrica personelinizin kidem yilina 6zel

izinler ekleyebilirsiniz.

v (& izin Yénetimi
Yillik izin Haklari
o Kurum Ozel izinleri

izin Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Resmi ve Dini Tatillerinizi Belirtin

Tatil yénetimi > Resmi-Dini Tatiller menusiinden yilin belirli tatil
gunlerini takvime ekleyebilir ve personellerin tatil gtnlerini takip

etmelerini saglayabilirsiniz.

v " Tatil Yonetimi ‘

® Resmi - Dini Tatiller ‘

www.mobofis.com.tr
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Envanter/Zimmet Takibini Yapin e

AppleMacbookproms  (coomuie] [N A0°N9YOUN9  GpgMaizemesi  OfisMalzemesi  Apple  Macbook (=D ) (Corama ) nim - «n
Envanter Yonetimi menisu ile varlik tiplerinizi ekleyebilir ve envanter e = e @
— S - s
tanimlamasi yapabilirsiniz. Personellerinize atanan zimmetleri géranti- = A - = = n e
Samsung Laptop O mnomobotscomy | Of8Malzemesi  OfisMalzemesi  Samaung  Laptop (Cceramsate | m I 0 i
leyebilir, talep ve iadeleri takip edebilirsiniz. ]

v B Envanter Yonetimi
e Varlik Tipleri
e Varlik Tipi Ozellikleri
e Envanter

e Zimmet

e Talep/iade

www.mobofis.com.tr
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Sirket ici Araclarinizi Yonetin

Arac Yonetimi menuslinden sirket igi araglarinizi ekleyebilir, arag talebi
halinde onaylayabilecek yéneticileri tanimlayabilir, arag¢ stris esnasi
oéncesinde personelin onaylamasi gereken arag kurallarini ekleyebilir,

arag taleplerinin takibini gergeklestirebilirsiniz.

[ )] mobofis.com.tr h + O

v = Arag Yonetimi
® Araglar
e Talep Yoneticileri
® Arag Kurallan

® Arag Talepleri

www.mobofis.com.tr



£
+
O

o0 M < > [ )] mobofis.com.tr

Sirketinize Gelen Ziyaretgcileri Yonetin

Ziyaret Sebebi *

Secilmedi

Not

Ziyaretci Yonetimi > Ziyaretler menlsinden anlik ziyaretgi kayitlar

olusturabilirsiniz. Ayrica mobil uygulama tzerinden énceden gelecek

Ziyaretgi
misdfiriniz igin kayit olusturabilir, misafirinize SMS veya e-posta S
adresine gonderilen kod ile kargilama personelinizin misafirinizi z Teisi

o e s o .8 zi i ‘
karsilamasini saglayabilirsiniz. R
® Ziyaretler E-Posta adresi

® Karsilama Personeli linrma Adi

Arac Plakasi
ac plakas|

www.mobofis.com.tr
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Personel ise Girig ve Cikis Sireg
Takibi — —

» 2 Sitket Tarinesi Videosunun Izlenmesi [ oc-ox ] oo 1od oo
e (IR sirket Tarihcesi Videosunun izienmesi
Sureg yonetimi menusti ile ise giris ve ¢ikiglarda personelinyapmast
gereken islemleri tanimlayabilir, personelin mobil uygulama tizerinden ———
takip etmesini sadlayarak ise girig/glkis stirecini kolaylastirabilirsiniz. N
2 -
v > Sireg Yonetimi (msoer)
® ise Giris Suregleri
e isten Cikis Suregleri
www.mobofis.com.tr
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Personellerinize Hediye Atayin

Hediye Yénetimi meniisu ile yeni hediyeler ekleyerek bu hediyeleri

paketler haline dénulstlrebilir, hediye paketlerinin personellere
tanimlamasini yapabilirsiniz. ocuzHAN
A
v 1 Hediye Yonetimi
e Hediyeler Tef:(;?;:r: ZT!HO

e Hediye Paketleri

e Atanan Hediyeler

www.mobofis.com.tr




e M < > [ )] mobofis.com.tr dh + O

1]
B

Sirket ici Hizmetlerini Yonetin i

Geri Hizmet Yénetimi menisu ile hizmet kategorileri ekleyebilir bu
kategorilere sorumlu personeller atayabilirsiniz. Mobil uygulama

Uzerinden olusturulan hizmet taleplerinin takibini gergeklestirebilirsiniz.

v 0 Geri Hizmet Yonetimi 0 I
.1 P

Hizmet Kategorileri I

Geri Hizmet Talepleri

www.mobofis.com.tr



Sirket Ici Etkilesimi Artirin
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Etkilesim Yonetimi menusi ile Mobil uygulama ana sayfasinda yayinlanacak

sik Sorulan Sorular

gliindemler olusturulabilir, bu giindemlere oylamalar ekleyebilirsiniz. =

Etkinlik menistnden sirket i¢i etkinlik dizenleyebilir ve diizenlendiginiz

Etkinliklere Nasil Katilinm? 1 [ i ]
. . . ole o o Hesabim Agild, Simdi Ne Yapmaliyim? 1 [kt ]
etkinliklere personellerin katiim durumlarini kontrol edebilirsiniz. | _

Mobofis Uygulamast Ne ise Yarar?

Anketler olustururak bu anketlerin sonuglarini raporlayabilirsiniz.

Yemek Listeleri

Sirketiniz igin bildirimler seklinde duyurular yapabilirsiniz.

Duyurularinizi departman veya personeller 6zelinde génderebilirsiniz.

v [ Etkilesim Yénetimi Toplam 1 Fitrelenen:1 Gosterilen:1

Yemek Listeleri ile personellerinizin yemek takibini yapmasini

Gundem

Oylama

kolaylastirabilirsiniz.

Anketler

Oneri ve Sikayetler ile personellerinizden geri bildirimler alabilirsiniz.
[ At ] [ At [ At ]
Hizl Erisim menisu ile personellerinizin ulagmasini istediginiz dig
Hizlh Erigim
baglantilar ekleyebilirsiniz. Onerasikayet
www.mobofis.com.tr
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Mesai Takibi

Raporlar lle Veri Takibi Yapin
Mesai Raporlari: Personellerinizin mesai baslangig ve bitis streglerinin :
takibini gergeklestirebilirsiniz. m _ H - H
Puantaj Raporlari: Personellerinizin mesai baslangig/bitis, izinli gunleri, et il ool ol e
resmi-dini tatilleri ve mesai baslangici yapmadigi gtinlerin takibini v & "’@ """""""""
gercgeklestirebilirsiniz. e o & 3
izin Raporlari: Personellerin izin haklarini ve izin kullanimlarini detayli Mesai ——
sekilde raporlayabilirsiniz. s L m : ”
Mobil Uygulama: Mobil uygulama raporlari ile personellerin mobil Mobil Uygulama —
uygulama kullanim aliskanlarnni 6grenebilirsiniz.

www.mobofis.com.tr



mobofis

2 Hermen indirin Hemen indirin N  Hemen indirin
' App Store > Google Play AppGallery

Mobofis ekibi ile iletisime gegmekten ¢ekinmeyin.
info@mobofis.com.tr adresinden bize ulasabilir,
merak ettiginiz herhangi bir konu hakkinda destek

alabilirsiniz.

www.mobofis.com.tr



